附件1：

国家食品药品监督管理总局高级研修学院2017年派遣人员公开招聘岗位需求信息表

	岗位代码
	部门名称
	岗位类别
	招聘数
	专业要求
	学历学位
	政治面貌
	年龄
条件
	其他条件
	薪资待遇

	01
	办公室
	行政助理
	1
	法学、中文、行政管理等相关专业
	本科及以上
	中共党员
	30周岁以下
	具有较好的沟通协调能力和文字能力
	入职后，扣除所得税及社会保险后实际年收入约为6-8万元

	02
	
	行政助理
（党务工作）
	1
	哲学、经济学、法学、教育学、文学、历史学、理学、工学、农学、医学、管理学、艺术学等相关专业
	本科及以上
	中共党员
	30周岁以下
	具有较强的文字能力， 有党务工作经验者优先
	

	岗位代码
	部门名称
	岗位类别
	招聘数
	专业要求
	学历学位
	政治面貌
	年龄
条件
	其他条件
	薪资待遇

	03
	研修
一部
	教学助理
（各级别食品药品监管机构主要负责人培训）
	2
	哲学、经济学、法学、教育学、文学、历史学、理学、工学、农学、医学、管理学、艺术学等相关专业
	本科及以上
	无
	30周岁以下
	有培训机构工作经验者优先。

主要工作职责：
1.协助培训项目负责人完成部门对口的总局相关司局计划培训班的设计与具体实施工作； 
2.协助培训项目负责人开发面向监管人员及从业人员的专业技术培训，并完成培训班的具体实施工作； 
3.参与部门承担的总局相关科研课题的研究与组织实施工作；
4.完成部门领导交办的其它工作。
	入职后，扣除所得税及社会保险后实际年收入约为6-8万元

	04
	研修二部
	教学助理
（食品安全监管培训）
	1
	食品、公共卫生或管理类相关专业
	本科及以上
	无
	30周岁以下
	
	

	05
	研修三部
	教学助理
（药品和化妆品。安全监管培训）
	2
	哲学、经济学、法学、教育学、文学、历史学、理学、工学、农学、医学、管理学、艺术学等相关专业
	[bookmark: _GoBack]大专及以上
	无
	30周岁以下
	
	

	06
	研修四部
	教学助理
（医疗器械监管培训）
	2
	哲学、经济学、法学、教育学、文学、历史学、理学、工学、农学、医学、管理学、艺术学等相关专业
	大专及以上
	无
	30周岁以下
	
	

	岗位代码
	部门名称
	岗位类别
	招聘数
	专业要求
	学历学位
	政治面貌
	年龄
条件
	其他条件
	薪资待遇

	07
	教材部
	行政助理
	2
	食品药品相关专业
	大专及以上
	无
	30周岁以下
	具备较强的沟通协调能力，语言和文字能力
	入职后，扣除所得税及社会保险后实际年收入约为6-8万元

	08
	网络培训部
	行政助理（食品药品监管干部网络学院技术运维及教学服务人员）
	10
	计算机及网络管理8人、多媒体技术1人、软件开发1人，（可相互调剂）
	本科及以上
	无
	30周岁以下
	应届生或在职人员, 在职人员要求具有3年以上相关工作经历。
	入职后，扣除所得税及社会保险后实际年收入约为9-10万元

	09
	
	教学助理（专业技术人员网络培训）
	1
	哲学、经济学、法学、教育学、文学、历史学、理学、工学、农学、医学、管理学、艺术学等相关专业
	大专及以上
	无
	30周岁以下
	擅长沟通协调，能熟练使用计算机、word、excel等办公软件，
	入职后，扣除所得税及社会保险后实际年收入约为6-8万元

	10
	发展研究部
	科研助理
	1
	食品药品、管理学、法学、社会学等相关专业
	硕士及以上
	无
	30周岁以下
	
	入职后，扣除所得税及社会保险后实际年收入约为6-8万元

	岗位代码
	部门名称
	岗位类别
	招聘数
	专业要求
	学历学位
	政治面貌
	年龄
条件
	其他条件
	薪资待遇

	11
	财务部
	财务人员
	1
	会计或经济管理类相关专业
	大专及以上
	无
	30周岁以下
	岗位要求：
1.熟悉国家财经政策和会计、税务法规；
2.熟练使用财务软件及Word/Excel 等办公软件；
3.善于处理流程性事务、良好的学习能力、独立工作能力和财务分析能力、能够完成财务事务处理；
4.品行端正，工作细致，责任感强，良好的沟通能力、团队精神；
5.有一年以上相关工作经验者优先。

工作职责：
1．报销审核和帐务处理工作；
2．依据税法规定，做好每月报税和年终税务汇算清缴工作； 
3．协助部门进行学院内部检查、监督、审计工作；
4．协助部门编制财务报表；
5．完成领导交办的其他工作。
	入职后，扣除所得税及社会保险后实际年收入约为6-8万元



